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Prot. 1246 del 02/03/2020 

Al D.S.G.A. Favali Lorella 

Al Sito Web 

Agli atti 

 

Oggetto: INCARICO DI COORDINAMENTO E GESTIONE AMMINISTRATIVA 

 per l’attuazione del piano presentato all’interno del Progetto Ambienti di 

Apprendimento Innovativi – Azione#7 nell’ambito del Piano Nazionale per la Scuola 

digitale (PNSD).  

 Avviso MIUR.AOODGEFID.0030562 del 27 novembre 2018. 

 CUP  
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  
 

VISTO il D.P.R. 275/1999 relativo al Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge n. 59/1997;  
 

VISTO il D.Lg.165/2001, rubricato “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Pubblica Amministrazione”;  
 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, rubricato “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107.”;  
 

VISTA la nota Prot. n. MIUR.AOODGEFID.REGISTRO UFFICIALE(U). 0030562.27-11-2018, 

rivolta alle Istituzioni Scolastiche Statali, per la realizzazione di Ambienti di apprendimento 

innovativi nell’ambito dell’Azione#7 del Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD), in 

attuazione del decreto del Ministro dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca del 22 

novembre 2018, prot.n.AOOUFGAB.0000762; 
 

VISTE le delibere n. 6 del Collegio Docenti del 11/12/2018 e n. 6 del Consiglio di Istituto del 

11/12/2018, nella quale gli stessi esprimono parere favorevole ed approvano la partecipazione 

all’avviso prot. AOODGEFID\Prot. n. 30562 del 27/11/2018; 
 

VISTO il Progetto presentato da questo istituto ed acquisito dal sistema MIUR con candidatura 

n. 44815 DEL 17/12/2018; 
 

VISTA la Nota M.I.U.R. Prot. n. AOODGEFID/31431 del 28 ottobre 2019 di richiesta della 

documentazione per completamento della candidatura ai fini della conferma dei requisiti 

dichiarati in sede di presentazione del progetto, azione propedeutica alla definitiva validazione 

e dell’ erogazione dell’acconto; 
 

VISTA la Nota autorizzativa M.I.U.R. Prot. n. AOODGEFID/1917 del 15 novembre 2019 di 

comunicazione di ammissione al finanziamento del progetto presentato a seguito dell’Avviso 

MIUR.AOODGEFID.0030562 del 27 novembre 2018 per la realizzazione di Ambienti di 

apprendimento innovativi nell’ambito dell’Azione#7 del PNSD; 
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VISTA la delibera n. 10 del Consiglio di Istituto del 16/12/2019 di approvazione del 

Programma Annuale per l’E.F. 2020, con la quale lo stesso autorizza l’assunzione a bilancio del 

relativo impegno di spesa per la realizzazione delle attività previste all’interno del progetto 

P.P01.002 PNSD Azione7# Ambienti di apprendimento; 
 

VISTO il proprio decreto di ratifica di assunzione nel bilancio dell’ E.F. 2019, correttamente 

riportati al 2020, degli impegni organizzativi e finanziari connessi al PNSD- Azione#7 in 

oggetto, ivi compresa la variazione al Programma Annuale 2019, emesso dal Dirigente 

Scolastico prot. n. 965 del 14/02/2020; 
 

VISTO il proprio decreto di avvio attività relative al Progetto Ambienti di Apprendimento 

Innovativi – Azione#7 nell’ambito del Piano Nazionale per la Scuola digitale (PNSD) Avviso 

MIUR.AOODGEFID.0030562 del 27 novembre 2018, emesso dal Dirigente Scolastico prot. n. 

966 del 14/02/2020; 
 

PRESO ATTO che, nell’ambito del progetto autorizzato, è riconosciuto, nella figura del DSGA, 

l’incarico allo svolgimento delle attività di coordinamento e gestione del suddetto progetto; 
 

ACQUISITA la disponibilità dell’interessata con prot. n. 968 del 14/02/2020; 
 

RITENUTO necessario procedere in merito 
 

INCARICA 

 

la Sig.ra Lorella Favali, in qualità di D.S.G.A incaricato dell’ I.C. Don Borghi di Reggio Emilia, 

in virtù della qualifica direttiva ricoperta, di svolgere, nell’ambito del Progetto Ambienti di 

Apprendimento Innovativi – Azione#7 nell’ambito del Piano Nazionale per la Scuola digitale 

(PNSD). le seguenti attività di gestione amministrativo-contabile:  
 

 Predisporre e curare gli atti amministrativo-contabili  

 Aggiornare i documenti contabili di cui all’art. 40 del D.I. 129/2018  

 Curare gli atti relativi agli acquisti di materiale (richiesta preventivi, indagine di mercato,  

manifestazione d’interesse, ordini, verifica dei documenti di tracciabilità, DURC e 

autodichiarazione in base agli artt. 80 e 83 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., inventari, 

ecc…) 

 Predisporre i contratti e/o gli incarichi da stipulare con il personale e le relative tabelle di 

liquidazione  

 Liquidare i compensi a tutto il personale coinvolto  

 Effettuare tutti i versamenti contributivi e fiscali  

 Registrare nel sito PERLAPA (Anagrafe Prestazioni) gli incarichi e/o i contratti stipulati  

 Pubblicare all’albo online del sito istituzionale e nell’apposita sezione del sito dedicata al 

PNSD, tutti gli atti inerenti il Progetto  

 Fornire indicazioni e controllare le attività del personale ATA coinvolto nella realizzazione 

del progetto  

 Predisporre i necessari monitoraggi e/o rendiconti richiesti in piattaforma PNSD e al 

Revisore dei Conti MI. 

 

Per le prestazioni rese, sarà liquidato il compenso di € 300,00 corrispondente all’importo lordo 

onnicomprensivo, così come previsto dal Piano Finanziario di riferimento – vedi nella nota di 

Autorizzazione del progetto (AOODGEFID/1917 del 15/11/2019). 
 

Le prestazioni di cui sopra saranno retribuite, previa presentazione del time-sheet di 

rendicontazione. 
 

Le attività di coordinamento amministrativo e gestionale potranno essere realizzate a partire 

dalla data di conferimento del presente incarico e dovranno concludersi necessariamente entro 

il 31 marzo 2021. 
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Il presente provvedimento è immediatamente esecutivo ed è pubblicato sul sito istituzionale 

dell’Istituto www.icdonborghi-re.edu.it all’albo pretorio e nell’apposita sezione destinata al 

“Piano Nazionale – Scuola Digitale” PNSD. 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Dott.ssa Paola Campo 
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